UBND THANH PHO HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM BAO TON DI SAN Doc lap - Tw do - Hanh phic
THANG LONG —HA NOI

’ BIEN BAN
V& viéc niém yét cong khai qui ché chi ti€u ndi bd nim 2024 cia
Trung tim Bdo ton di san Thing Long Ha Noi

Can cr Ludt Ngén sach nha nuéc s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Cin cr Quyét dinh s 3855/Qb-UBND ngay 01/9/2006 ctia UBND
Thanh phé Ha N6i v& viéc thanh 1ap Trung tdm Bao ton khu di tich C8 Loa-
Thanh ¢6 Ha Noi; va cin cir Quyét dinh s 5668/QD-UBND ngay 06/12/2011
cia UBND Thanh phé Ha Noi vé viéc ddi tén va xac dinh lai vi tri, chire ning,
nhiém vy, t6 chtc bd may cta Trung tim Bao tdn khu di tich C8 Loa-Thanh cb
Ha Noi;

Cén ctr Quyét dinh s6 1541/QD-UBND ngay 28/3/2024 ciia S& tai chinh vé
viéc giao quyén tu chu tai chinh cho Trung tAm Béo tdn di san Thang Long Ha
Noi;

Cin ctr quyét dinh s6 336/QD-TTHN ngdy 05/4/2024 ctia Trung tdm bao ton

di san Thang Long Ha Noi vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo cuia Trung THANG L
HA N

tam.

HoOm nay, Thoi gian: 8 gio 00 phit, ngay 06 thang 4 nim 2024

Dia diém: Tru s& lam viéc s6 9 Hoang Di¢u, Ba Pinh, Ha Noi.

I. Thanh phan goém cé:

1. B/c Nguyén Thanh Quang - Bi thu Pang bd - Gidm déc Trung tam;

2. P/c Nguyén Hong Chi — Phé Gidm ddc — Chu tich Cong doan;

3. P/c Nguyén Hdng Anh — Chanh Vin phong - Truong ban thanh tra
nhan dén;

4. Cu Thi Thu Thuy — Bi thu Poan thanh nién.

IL. N§i dung niém yét:

1. Niém yét cong khai Qui ché chi tiéu noi bd nim 2024 ctia Trung tam Bao

ton di san Thing Long Ha Noi. Quyét dinh sé 336/QD-TTHN ngay 05/4/2024 vé




viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nim 2024 cia Trung tdm bao ton di san
Thang Long Ha Noi.

2. Thoi gian niém yét tir 8h00 ngay 06/4/2024 dén 17h00 ngay 06/5/2024.

3. Dia diém niém yét: Tai bang thong tin cla Trung tim Bao ton di san

Thing Long Ha No6i — S6 9 Hoang Diéu — Ba Dinh Ha Nbi.

CHAP HANH .
CONG DOAN N U TICH
TRUNG TAM

Nguyén Hong Chi Nguyeén Thanh Quang

BAN THANH TRA NHAN DAN TM.POAN THANH NIEN

TRUONG BAN Bi THU
J[/ | ;\mﬂ%/
Nguyén Hong Anh Cu Thj Thu Thiy
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UBND THANH PHO HANQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM BAO TON DI SAN Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
THANG LONG —HA NOI

) , BIEN BAN
Keét thic niém yet cong khai cong khai qui ché chi tiéu ndi by nim 2024 cia
Trung tim Béo ton di sin Thing Long Ha Noi

Hom nay, vao hoi 17 gio 05 phut, ngay 06 thang 5 nam 2024

Pia diém: Tru s& lam viéc s6 9 Hoang Di¢u, Ba Pinh, Ha Noi.

I.Thanh phézm gom co: )

2. B/c Nguyen Thanh Quang - Bi thu Bang bd - Giam doc Trung tAm;

2. B/c Nguyén Hong Chi - Phé Giam dc - Chu tich Cong doan;

3. D/c Nguyén Hong Anh — Chanh Vin phong - Trudng ban thanh tra
nhan dén;

4. Cu Thi Thu Thuy - Bi thu Poan thanh nién.

I1. N¢i dung:

Ngay 6/4/2024 Trung tim bao ton di san Thing Long — Ha Noi da ¢6 bién
ban cong khai v& viéc niém yét cong khai qui ché chi tiéu ndi bo nam 2024 tur
ngay 06/4/2024-06/5/2024 theo dung quy dinh.

Thoi gian niém yét cong khai tir ngay 06/4/2024 dén ngay 06/5/2024,
trong qué trinh cong khai niém yét khong nhan dugce phan dnh nao cia Can bo,
vién chirc, nguoi lao dong Trung tam.

guyén Hong Chi guyen Thanh Quang

BAN THANH TRA NHAN DAN  TML.POAN THANH NIEN
TRUONG BAN BI THU

L Cu Thj Thu Thuay
Nguyen Hong Anh




UBND T?IANI{ PHO HA NOI CONG HCA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM BAO TON DI SAN Doc lap — Tw do — Hanh phiic
THANG LONG - HA NQI

S6: 336 /QD-TTHN Ha N¢i, ngay 05 thang 4 nam 2024

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh quy ché chi tiéu noi bo
ciia Trung tim Bao ton Di sin Thing Long — Ha Nji

GIAM POC TRUNG TAM BAO TON DI SAN THANG LONG - HA NOI

Cin ctr Luat Ngan sach nha nuée sé 83/2015/QHI13 ngay 25/6/2015;

Cén cir Nghi dinh sO 38/2022/ND-CP ngay 12/6/2022 cua Chinh phu quy
dinh mtc luong t6i thieu viung doi véi nguoi lao ddng lam viéc theo hgp dong
lao ddng;

Can cr Quyét dinh sb 32/2015/Qb-TTg ngay 04/8/2015 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mac va ché d¢ quan ly, str dung xe 6 to
trong co quan Nha nudce, don vi sw nghiép cong lép, Cong ty trach nhiém hitu
han m6t thanh vién do Nha nuéc nim gitt 100% vén diéu 18;

Cian ct Quyét dinh 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cia Thu tudng
Chinh Phu quy dinh tiéu chuén, dinh mtc, st dung méay méc, thiét bi;

Cin cir Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 06/9/2022 ctia B Tai chinh
huéng dan thuc hién Nghi dinh sb 60/2021/ND-CP ngay 04/11/2021 ctia Chinh
phti vé viéc phuong an tu chu tai chinh cia don vi su nghiép cong lap trong nam
2022;

Can o Théng tu sb 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 ctia B Tai chinh
vé viée quy dinh ché d6 cong tac phi cho can bd, céng chirc Nha nudce di cong
tac ngin han & nudc ngoai do ngan sach Nha nudc dam bao kinh phi;

Can cir Thong tu s6 02/2015/TT-BLDTBXH ngay 12/01/2015 cia Bo Lao
dong — Thuong binh va x& hoi Quy dinh muc Iuong d6i véi chuyén gia tu van
trong nudc lam co sé du todn goi thau cung cép dich vu tu van ap dung hmh
thirc hop dong theo thoi glan str dung vén nha nudc; -

Can ctt Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai Chinh
vé quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi;

Can ctr Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B6 Tai chinh
vé quy dinh ché do chi tiéu don tiép khach nude ngoai vao lam viée tai Vigt
Nam, ché d6 chi t6 chic hdi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché 46 tiép
khach trong nudc;

Cin ot Nghi quyét sé 09/2017/NQ-HPND ngay 05/12/2017; Sé
11/2018/NQ-HPND ngay 05/12/2018; Sb 03/2019/NQ-HDPND ngay 08/7/2019;
S6 10/2019/NQ-HDND ngay 04/12/2019; S6 08/2020/NQ-HDND ngay




08/12/2020 ctia Hoi dong nhan dan Thanh pho Ha Noi vé viéc quy dinh mot s6
ndi dung, muc chi thudc tham quyen ctia Hbi dong nhan dan Thanh phd;

Cén ctr Quyet dinh s& 3855/QD-UBND ngay 01/9/2006 cua UBND
Thanh pho Ha Nbi vé viéc thanh lap Trung tam Bao tdn khu di tich C6 Loa-
Thanh ¢6 Ha Ngi; va can cu Quyet dinh s6 5668/QD-UBND ngay 06/12/2011
ciia UBND Thanh phd Ha Nbi vé viée ddi tén va xac dinh lai vi tri, chtic néng,

nhiém vu, t6 chirc bd may cua Trung tAm Béao tdn khu di tich C6 Loa-Thanh c6
Ha Noi;

Cin ctr Quyét dinh s 3814-QD/TU ngay 16/5/2018 ctia Thanh uy Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh khung tiéu chi danh gia hang thang d6i v6i cén b,
cdng chic, vién chirc, lao dong hop ddng trong hé thdng chinh tri thanh phd Ha
Noi1;

Cén cu Quyet dinh s6 299/QD-TTHN ngay 02/7/2018 cua Giam dbc
Trung tdém Bao ton di san Thang Long — Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh
danh gia, xép loai hang thang d6i véi cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong lam
viéc tai Trung tAm bao ton di san Thing Long — Ha Noi;

Cén ctr Quyet dinh s6 1541/QD-UBND ngay 28/3/2024 cua So Tai chinh

vé viéc giao quyén tu chu tai chinh cho Trung tAm Béao ton di san Thang Long —
Ha NoOi nam 2024,

Xét d& nghi cia Van phong, Phong K& hoach - Tai chinh;

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bd ity
Trung tim bao ton di san Thing Long - Ha Nbi.

Diéu 2: Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac phong, cac bo phan, cac can bd vién chue va nguoi lao dong
thudc Trung tAm bao ton di san Thing Long - Ha Noi va cac td churc, c4 nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- UBND Thanh phé (dé bao c4o);

- S& Tai chinh Ha Nbi (dé bao cao);
- KBNN Hoan Kiém (dé bao c4o);

- Ban Giam déc TT (dé chi dao);

- Cac phong, ban TT (dé thyc hién);
- Luu VP, KH-TC.




QUY CHE
Chi tiéu ngi bg ctia Trung tim Béo ton Di san Thiang Long — Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 336 /QD TTHN ngay 5/4/2024
ciia Giam doc Trung tdm Bdo ton di san Thing Long - Ha Néi)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Trung tim Bao ton Di san Thing Long — Ha Noi (Sau day goi tt
la Trung tdm) 13 don vi du toan cép 1 truc thudc UBND Thanh phé Ha Nbi.
Trung tdm dugc phéan loai 1a don vi sy nghiép tu ddm bao maot phﬁn chi phi hoat
dong thuong xuyén.

Piéu 2. Quy ché chi tiéu noi bd cua Trung tdm dugc xay dung phu hop
v6i chitc ning nhiém vu va hoat dong ctia Trung tdm, nhdm ting cuong cong tac
quan 1y, chi dong sir dung kinh phi hoat dong mét cach c6 hiéu qua, tiét kiém tir
d6 nang cao chat luong cong tac, ting thu nhap cho can bd vién chirc va hop
ddng dai han, tao didu kién dau tu co sé vat chit dé hoan thanh tét nhiém vu
duoc giao.

Piéu 3. Quy ché chi tidu ndi bo nay ap dung trong quan Iy chi tiéu ngudn
kinh phi chi thuong xuyén va ngudn thu su nghlep duoc dé lai str dung theo quy
dinh cta phap luat. Pong thoi 1am can cir cho viée klem tra kiém soat cia Kho
bac Nha nudc va céc co quan Nha nudc ¢6 thdm quyén.

Piéu 4. Noi dung cua Quy ché chi tiéu ndi bd bao gom cac quy dinh vé
ché do chi tiu, tiéu chudn, dinh muc chi 4p dung théng nhat va cong khai trong
Trung tam, nhdm dam béo cho Trung tdm hoan thanh nhiém vu dugc giao, ph}l
hop v6i hoat dong dédc thu cia Trung tdm, st dung kinh phi ¢ hiéu qua, tiét
ki€ém va tdng cudng cong tac quan ly tai chinh.

CHUONG I1
QUY PINH CU THE

Piéu 5. Ngudn tai chinh ciia Trung tim
Gom:

5.1. Nguon Ngin sdich Nha nwéc cip:

- Ngén sach Nha nudc cip mét phan kinh phi hoat dong thuong xuyén.

- Ngan sach Nha nuéc cip von, kinh phi cho cic hoat dong chi khong
thuong xuyén hang nam.

5.2. Nguon thu sw nghiép dwoc dé lai don vi siv dung theo quy dinh ciia Nha
nwoc

- Céc khoan thu phi tham quan di san;

- Céc khoan thu phi khac do UBND Thanh phb Ha Néi quy dinh;

- Céc khoan thu tién cong dirc tai cac diém trong di san.

5.3. Cdc khodn thu khdc: Bao gdm céc khoan thu khéc theo quy dinh ctia Phap
luét (néu cd) nhu: Cac khoan thu tir hoat dong dich vuy...
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Piéu 6. Noi dung va cac dinh mirc chi thanh toan ca nhin va chi quan
ly hanh chinh va chi tra thu nhap ting thém cho ngwoi lao dong;

6.1. Chi tién lwong, tién cong:

- Nguyén tic chi tra tién lwong tién cong:

Trong pham vi tong quy tién lwong, tién cong dugc xac dinh theo quy
dinh, viéc chi tra tién luong tién cong phai dugc cong khai trong toan don vi.

- Phuong 4n chi tra tién lwong, tién cong:

Trude hét phai dam bao muc tién lwong cdp bac va cac phé d6 phu cép do
Nha nu6e quy dinh cho s6 can bg, vién chuc trong bién ché va lao dong hop
dong theo hop dong da ky gitta Trung tdm véi nguoi lao dong.

Céch tinh luong cho ca nhan dugc tinh theo cong thirc sau:

- Céc khoan
Y , H¢ s6 luong , ,
Tién Mirc SR doéng gop
_ cap bac va 5 x
luong = |luongco x 5 o X - nguoi lao dong
2 fsk phu cap (néu LAl 4a
Ca mian \_ oan C(’)) piai i'a

Viéc dong gop va hudng ché d6 Bao hiém xi hdi va Bao hiém y té, kinh
phi cong doan cua nguoi lao dong thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Thoi gian chi tra tién luong, tién cong cho can bd vién chirc, ngudi lao
dong: Cham nhét ngay 25 hang thang (Thoi gian cdc phong ban ngp bang cham
cong, lam thém gio... vé phong KHTC chdm nhdt ngay 10 hang thing)

6.2. Chi phu cap lam thém gio:

Do yéu cau cong viéc can phai 1am thém gid, cac phong dang ky lam thém
gid vao dau thang.

Can clr vao bang chdm cong lam thém gid clia can bo, vién chirc va ngudi
lao dong (co6 chitr ky xac nhan lam thém cua nguoi phu trach by phén va bang
chdm van tay do vin phong cung cp).

Tién luong lam thém gio: la tién lwong tra cho 01 gio 1am viée duge xac
dinh trén co so tién lwong thang (01 1an lvong hién huong) theo hé s6 cép bac va
phu cap (néu cb) cla can bg lam thém gio chia cho s6 ngay lam viéc mot thang
(22 ngay) va chia cho sb gid tiéu chudn quy dinh cia mét ngay (08 gid).

Muc t6i thidu 150%: ap dung ddi v6i nhing gid 1am thém vao ngay binh
thuong.

Murc tbi thiéu 200%: ap dung d6i v6i nhitg gio lam them vao ngay thu
bay, chu nhat.

_ Miec t6i thiéu 300%: ap dung d6i voi nhiing gio 1am thém vao ngdy nghi
1€, tet.
Téng sb gid duoc thanh toan khong qua 200 gid/ndm/nguoi, khdng qua 30
gio/thang/nguoi theo quy dinh ctia B§ Luat Lao dong.
6.3. Ché dp cong tic phi:
a) Thanh toan cong tdc phi khodn theo thang:
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- Mirc khoén d6i véi CBVC khéng vuot qué 500.000d/nguoi/thang.

- D6i v6i can bd vién chirc va ngudi lao dong trong Trung tadm phai
thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang (nhu: van thu, ké toén
giao dich,...) thi tiy theo dbi tuong, dic d1em cong tac va kha nang kinh phi,
Giam ddc Trung tAm quy dinh mc khoan t1en cong tac phi theo thang cho céan
bo di cong tac luu dong dé hd tro can bd tién g xe, xang xe; Mirc khoan tbi da
khong qua 300.000d/nguoi/thang.

- Céc dbi tuong duoc hudng khoén tién cong tac phi theo thang néu duoc
cap c6 thdm quyén ctr di thuc hién nhiém vy theo cac dot cdng tac cu thé, thi
dugc thanh toan ché do cong tac phi theo quy dinh tai Quy che nay; dong thoi
van dugc hudng khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang.

b) Ché dj céng tdc phi trong nudc:

* Céc diéu kién dé duogc thanh toan cong tic phi:
- Puoc Giam ddc Trung tAm ctr di cong tac

- Thyc hién ding nhiém vu dugc giao

- C6 gidy di dudng co ky duyét cua Giam ddc (hodc Phé Giam dbc, Chanh
Vin phong) va ky x4c nhan déng du ngay dén, ngay di cta co quan noi can bd
dén cong tac.

- C6 du cac hoéa don, chiing tir dé thanh toan theo quy dinh cua Phap luat.

* Noi dung chi, muc chi: Ap dung theo Nghi quyét s6 09/2017/NQ-
HDND ngay 05/12/2017 cia HPND Thanh phé Ha Noi vé viéc quy dinh mot 5O
nodi dung, muirc chi thudc thdm quyén cua Hoi ddng nhan dan Thanh phd.

c) Ché dé céng tdc phi ngdn han 6 nude ngodi:

Céac can b, vién chirc ciia Trung tdm dugc cir di cong téc ngén han &
nudc ngoai do ngan sach Nha nudce bao dam kinh phi, duoc 4p dung theo Thong
tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012 cta Bo Tai chinh y€ viéc quy dinh
ché do cong tac ph1 cho cén b, cong chirc, vién chirc nha nude di cong tac ngén
han & nudc ngoai do ngan sach Nha nudc bao dam kinh phi va cac muc dic thu
khéc néu cé quyét dinh cta cip c6 thdm quyén.

6.4. Chi hé tro hang thang dbi v&i cong chire, vién chic chuyén trach vé
cong nghé thong tin tai cic co quan dang, tb chire chinh tri - x hoi, co quan nha
nude va cac don vi su nghiép cong 1ap truc thudc ctia Thanh phd Ha Noi theo
Nghi quyét s6 08/2020/NQ-HPND ngay 08/12/2020 cia HDND Thanh phé Ha
Noi.

6.5. Ché dj chi tiéu héi nghi; Chi tiéu tiép khdch trong nwdc dén cong
tdac, lam vi¢c; Chi don khdach nwdc ngodi, chi to6 chirc hdi nghi hoi thao quéc
té:

Thuc hién theo quy dmh tai Thong tw sb 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua B Tai chinh vé quy dinh ché do cong tac phi, che d6 hoi nghi;
Thong tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cia Bo Tai chinh vé quy dinh che
do chi tiéu don tlep khéch nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché dd chi to
chtrc hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;
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Nghi quyét s6 09/2017/NQ-HDND ngay 05/12/2017, Nghi quyét sb
03/2019/NQ-HDND ngay 08/7/2019 cua HDND Thanh pho Ha No6i vé viéc quy
dinh mét s6 noi dung, mie chi thude tham quyén cua Hoi dong nhan dan Thanh
pho.

6.6. Ché dp trang bi va sit dung dién thogi:

- Péi tuong dugc thanh todn cude phi st dung dién thoai di dong phuc vu
cong tac bao gom: Giam dbc Trung tdm, Phé Gidm dbc Trung tdm; Trudng
phong, Pho trudng phong thudc Trung tam; Lai xe co quan.

- Dinh mtc thanh toan cudc phi sir dung (ké ca tién thué bao):

Giam dbc Trung tam: 400.000d/thang
Ph6 Giam dbc Trung tam: 350.000d/thang
Trudng phong: 300.000d/thang
Pho trudng phong: 200.000d/thang
Lai xe co quan: 150.000d/thang

- Dién thoai c¢6 dinh tai Trung tdm: Thanh to4n theo héa don thuc té.

May dién thoai b dinh tai Trung tam, yéu cau toan bd can b, vién chirc
va nguoi lao dong lam viéc tai Trung tdm néu cao y thuc thyc hanh tiét kiém
trong viéc str dung dién thoai ¢ dinh tai cong s¢: Chi st dung khi can thiét phuc
vu cho cbng tac, ndi dung giao dich trao d6i qua dién thoai can ngén gon nhung
dam bao day du thong tin can trao d6i, tranh dai dong 1am anh hudng dén cong
viéc chung ctia don vi. Nghiém cdm sir dung dién thoai vao muc dich c4 nhén.

Dién thoai trang bi cho cac phong: Tuy theo s6 luong can b va tinh chat
cong viéc dé trang bi dién thoai ¢ dinh cho phtt hop véi yéu cau thuc té.

V& nguyén tic K& toan thanh toén theo thuc t& khi goi phuc vu cho cong
viéc chung cta Trung tdm. Truong hop sir dung dién thoai vao viéc riéng thi ca
nhén hodc b phan do6 phai tra cude phi cho co quan (Van phong mé so nhdt ky
theo dBi gém cdc néi dung: ngay théng, nguoi sir dung, sé mdy goi di, thoi gian
goi). ‘ |

* Chi phi truy c4p internet, may fax duoc thanh ton theo héa don thuc té.

6.7. Cdac khoan thanh todan dich vu cong cong:

Bao gbém céac khoan chi: Tién dién, tién nudc, tién vé sinh mai truong
duoc thanh toan theo thuc té st dung trén hoa don thanh toan.

6.8. Ché dp chi vin phong phim, vit tw vin phong.

- Pbi v6i chi phi vat tu van phong nhu: muc may photo, muc may in, phu
tung thay thé may méc thiét bi van phong: Thanh toan theo thuc té sir dung, viéc
cap phat dam bao thuc hién quy trinh kiém tra thuc té va thuc hién “cép méi thu
hoi cii”

- Déi vo1 van phong phém cép cho cac don vi st dung nhu: gidy
photocopy, but bi, cap tai liéu, thudc ké, but chi, but nhé dong duoc thuc hién
khoén theo quy dinh mtc cu thé nhu sau:

+ Mirc 100.000d/ngudi/thang: ap dung ddi véi déi tuong can bd cong
chtre, vién chirc lam cong tac chuyén mon cua Trung tam.
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+ Mirc 70.000d/ngudi/thang: ap dung dbi v6i ddi tuong 1a hop dong lam
cdng tac chuyén mon tai cac phong.
+ Mtc 50.000d/nguoi/thang: ap dung dbi véi dbi tuong la hop dong

khong lam cong tac chuyén mon tai cdc phong (trir doi twong la hop dong 68
lam cong tdc bao vé).

- Thanh toan chi phi kho4n vin phong pham:

Trén co s6 murc khoan, cac phong lap du tru dugc Giam ddc Trung tam
phé duyét, phong Ké hoach — Tai chinh chuyén tién mdi quy mot lan vao tai
khoan ca nhan.

Truong hop dac biét do cong viéc dot xuét, dinh muc khoan khong dap
mg du, cac phong can c6 gidy d& nghi trinh Gidm dbc Trung tdm xem xét tung
truong hop cu thé.

. Déi voi chi phi van phong phdm phuc vu cho cong téc van thu, luu tri,
ho so chimg tir cia co quan: Thanh todn theo héa don thyc té st dung hang
thang theo ke hoach, du tri co quan da dugc Giam doc Trung tdm phé duyét.

6.9. Chi phu cip lam dém:

Ap dung dbi voi ddi tugng 13 hop dong 111 lam cong tac bao vé.

Mtrc chi khong vuot qua 200.000d/ngudi/thang.

6.10. Chi phi dao tao, tip huin ning cao trinh dj cho cdn b vién chirc
va nguoi lao dong.

Can bo vién chirc ciia Trung tdm dugc ctr di hoc cac 16p dao tao, hudn

luyén dé nang cao nghlep vu chuyén mén theo ké hoach dao tao hang nam cua
Trung tdm duogc cap c6 thim quyén phé duyét.

6.11. Cac khoan chi khac

Céc khoan chi hanh chinh phuc vu cho hoat dong thuong xuyén nhu: Chi
thué mudn, stra chita tai san, cong cu dung cuy, chi hop tac quéc té (chi doan ra
doan vao), chi kham strc khde cho can bg vién chirc va nguoi lao dong do Giam
d6c Trung tm quyét dinh véi timg ndi dung chi theo ké hoach va theo thuc té
cua Trung tam theo cédc quy dinh hién hanh, dam bao hoan'thanh nhiém vu
chuyén moén dugc giao.

Piéu 7. Noi dung va dinh mirc cac khoan chi nghiép vu chuyén méon

7.1. Chi héi thao khoa hoc:

- Chi hdi thao khoa hoc: Pugc thuc hién theo cac quy dinh tai Thong tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac
phi, ché d6 chi hoi nghi; Nghi quyet sd 09/2017/NQ-HDND ngay 05/12/2017
cia HDND Thanh pho Ha Noi vé viéc quy dinh mot s6 ndi dung, mirc chi thudc
thdm quyén ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd;

- Chi dich thuat tai lidu tiéng nudc ngoai, hoi thao quéc té: Puoc thuc
hién theo céc quy dinh tai Thong tu sé 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia Bo
Tai chinh vé quy dinh ché d6 chi tiéu dén tiép khach nudc ngoai vao 1am viée tai
Viét Nam, ché d chi to chirc hoi nghi, hoi thao qubc té tai Viét Nam va ché do
tiép khach trong nudce; Nghi quyét sb 03/2019/NQ-HPND ngay 08/7/2019 cta
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HDND Thénh phé Ha Noi vé viée quy dinh’ mdt sb ndi dung, mic chi thudc
tham quyén ctia Hoi dong nhén dén Thanh pho.

7.2. Chi cac khoan ndp ngan sach theo quy dinh cua Phap ludt

Trung tdm co trach nhiém dang ky, ké khai, ngp dung va du céc khoan
nop ngan sach theo quy dinh cta phép luét.

Piéu 8. Chi mua siim, sira chira thwdng xuyén tai san cb dinh.

8.1. Ché dp mua sim, sita chiva trang thiét bi chuyén dung, chi siwra
chita nha civa, dwong dién, hé thong cdp nwoc:

Viéc xay dung ké hoach mua sém, stra chita hang nam thuc hién theo quy
dinh Nha nudc hién hanh.

Moi viéc mua sdm, stra chita phai c6 trong dy toan va duoc cap co tham
quyén phé duyét theo ding cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc vé mua sim
tai san va phuong tién lam viéc trong co quan Nha nudec.

Céc tai san 1én nhu: May photocopy, may vi tinh, xe 6t6 phai dugc bao
duemg dinh ky theo thang, quy, nim do Vin phong phdi hop véi Phong Ké
hoach — Tai chinh thuc hién.

Ting cuong giam sat, kiém tra viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi
trong chi phi mua sam, sira chita.

8.2. Ché dp quan Iy sir dung va siva chita é t6.

Cac quy dinh vé tiéu chuén sir dung xe 6t0, quyén han, tridch nhiém, quéan
ly didu hanh xe, ding ky sir dung xe, trach nhiém quan 1y st dung clia ngudi st
dung xe va lai xe, quy trinh stra chita xe thyc hién theo Quy dinh dinh mutc st
dung xe 6 t6 do Giam ddc Trung tim ban hanh.

Léi xe khi thanh toan cac khoan chi phi xang dau, stra chira, 1& phi cu
duong va céc chi phi khéc lién quan dén viée st dung xe can phai cé lich trinh
chay xe, bang ké thanh toan, phiéu ding ky sir dung xe, 1énh diéu xe hoic bang
x4c nhén sd km cta ngudi st dung xe va cac chimg tir bao dam ding quy dinh
cua Nha nudc.

8.3. Hoat dong dich vu: :

Trung tam dugc td chirc cac hoat dong van hoéa, dich vu, vui choi, giai tri
tai Khu di tich phu hop véi chirc ndng, nhiém vu dugce giao.

Pé t6 chirc quan 1y cac hoat dong dich vu né€u trén, Trung tdm x&y dung
quy ché quan ly hoat dong dich vu theo nguyén tic quan ly théng nhat Giam

d6c Trung tAm chiu trach nhiém truéc co quan quan ly cip trén vé moi hoat
dong thu, chi.

Quy dinh viéc sir dung, quan ly tai san cua Trung tdm trong hoat dong
dich vu; Quy dinh viéc trich khau hao tai san, duy tu va sira chita 1én TSCD
dung trong hoat dong dich vy; cu thé héa quy dinh nghia vu nop thué theo quy
dinh cua Phép luét.

Khi xay dung du toan va trong qua trinh hoat dong dich vu don vi phai
xéac dinh ddy du céc yéu tb chi phi, bao dam nguyén tic bu dép dugc chi phi va
co tich 1y.
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Chi cho céc hoat déng dich vu gom: Tién luong, tién cong, cac khoan phu
cép luong, cac khoan trich ndp bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, kinh phi cong
doan theo quy dinh hién hanh; nguyén liéu, vat liéu, lao vu mua ngoai, khéu hao
TSCD; sira chita TSCD; chi tra 14 tién vay, léi tién huy dong theo hinh thic vay
clia cén by, vién chire, chi cac khoan thué phai ndp theo quy dinh ctia Phap luét
va cac khoan chi khéc (néu cé).

Diéu 9: Chi tra thu nhip ting thém cho nguoi lao dong:

9.1 Chi trd thu nhip ting thém cho ngwoi lao dpng tiv nguon tiét kiém
chi ngdan sach:

Viéc chi tra thu nhép tang thém cho nguoi lao dong bao gdm: Lao dong
trong bién ché, lao déng hop ddng tir 1 nim trd 1€n; phuong an tra thu nhép tang

thém cho c4 nhan dugc thyc hién theo nguyén téc gén véi sb lirgng, chét luong
va hiéu qua cong tac.

Phuong 4n tra thu nhap ting thém dya trén lwong cp bac, chic vu, hiéu
suat cong tac cua tung céan b, phong duogc phén loai theo binh bau A, B, C dé tir
do6 xay dung h¢ so tra thu nhép tang thém cho can b, vién chirc cho phu hop.

Cin cir két qua lao dong tai chinh quy, nim cia Trung tdm nhidm dong
vién kip thoi ngudi lao dong phan diu hoan thanh nhiém vu dugc giao. Gidm
d6c Trung tAm c6 thé ra quyét dinh tam chi trudce thu nhép tang thém cho ngum
lao dong trong Trung tdm. Muc tam chi trude thu nhap ting thém hang quy t6i
da khong qua 60% s6 chénh 1éch thu 16n hon chi Trung tdm xac dinh dugc theo
quy.

Sau khi quyet toan nim duoc cip c6 thdm quyen phé duyét va xac dinh
dugc chinh xac s6 chénh léch thu l6n hon chi, Giam dbc Trung tam thuc hién
chi tra tlep thu nhap ting thém theo ché d6 quy dinh cho nguoi lao dong theo
quy che chi ti€u ndi bd ctia Trung tdm. Trudng hop Trung tam da tam chi vuot
qua sb chénh Iéch thu 16n hon chi danh de chi thu nhap ting thém theo quy ché
chi tiéu ndi bo, sb chi vuogt phai trir vao 36 chi thu nhdp tang thém cua nam sau.

Tién lrong ting thém ca nhan dwoc xac dinh theo cong thirc nhw sau:
TLTT=L/HxJ
Trong do:
+ TLTT la tién luong ting thém cta mdi can bd, vién chic trong Trung
tam.
+L1a téng tién luorng téng thém cua toan Trung tam.

+ H 12 tong hé s luong cép béc, chirc vy, phu cép thdm nién vuot khung
(néu c6) cua toan Trung tam.

+ J l1a hé so~ phan loai lao dong dugc xac dinh trén co s& binh xét thi dua
hang thang cia m6i CBVC trong Trung tdm.

Thoi gian tra vao mdi quy 1 14n, hodc cubi nam.

Viée xac dinh hé so theo phan loai lao ddng dwgc cu thé & bang sau:
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hitc danh | .. phs | reeeg | Fhd G To Canbp
Giam Gism phong va | phong va | trwéng, | vién chirc,
Xép loai doc dbe twong twong | t0 phé by | lao dong
p 102 dwong duong phan hop dong
A 3,0 r iy 2,3 253 251 2,0
B 2.0 1,7 1,5 1,3 1,1 1,0
C 1,0 0,7 0,5 0,3 0,2 0,1

9.2 Chi tra thu nhdp tang thém cho nguwoi lao déng tir nguon thu:

Chi tra thu nhap tang thém dugc cén d6i tr s6 tiét kiém chi tr ngudn thu
phi dugc dé lai don vi. S tiét kiém sé trich vao cac qui theo qui dinh, theo diém
b khoan 2 diéu 18 Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 vé viéc don vi tu
dam bao ttr 30% dén 70% chi thuong xuyén thi trich 1ap qui phat trién su nghiép
t6i thiéu la 15%. Trich 1ap quy bd sung thu nhap va chi thu nhép ting thém duogc
ch1 thu nhap blnh quan tang thém khong qua 0, 5 lan quy luong co ban cua Vlen
nhan vién cua don Vi. Trlch lap quy khen thuorng va quy phuc loi toi da khong
qua 2 thang tién luong, tién cong thuc hién trong nim cua don vi.

Viéc chi tra thu nhép tdng thém cho nguoi lao dong bao gbém: Lao dong
trong bién ché, lao dong hop ddng tir 1 nam trd 1én; phuong an tra thu nhép téng
thém cho ca nhan duogc thyc hién theo nguyén tic gin véi sb lu’ong, chat luong
va hiéu qua cong tac.

Phuong 4n tra thu nhap ting thém dua trén luong cap bac, chirc vu, hidu
suét cong tac cua tung céan bg, phong duge phén loai theo binh bau A, B, C dé tir
do6 xay dung h¢ so trd thu nhap tang thém cho can bg, vién chirc cho phu hop.

Cian ctr két qua lao dong tai chinh quy, nim cta Trung tdm nhim dong
vién kip thoi nguoi lao dong phén diu hoan thanh nhiém vu duoc giao. Gidm
ddc Trung tAm c6 thé ra quyét dinh tam chi trudce thu nhép tang thém cho nguoi
lao dong trong Trung tdm. Mirc tam chi trudc thu nhap ting thém hang quy tdi
da khong qua 60% sb chénh 1éch thu 16n hon chi Trung tAm xéc dinh dugc theo
quy.

Sau khi quyet toan nam duoc cdp c6 thim quyen phé duyét va xac dinh
dugc chinh xac s6 chénh 1éch thu 16n hon chi, Gidm d6c Trung tdm thuc hién
chi tra tiép thu nhap ting thém theo ché d6 quy dinh cho ngudi lao déng theo
quy ché chi tiéu noi bd cia Trung tam.

Thoi gian tra vao mdi quy 1 14n, 6 thang 1 1an hodc cudi nam tiy vao viéc
thu phi sau khi tiét kiém chi.

Thu nhap tang thém dwgc xac dinh nhu saw: TLTT=L/Hx J

Trong d6: + TLTT la tién luong ting thém ctia mdi can bd, vién chirc
trong Trung tam.

+L1a téng tién luong téng thém cuia toan Trung tam.

+ H 12 tong hé sb luong cip bic, chirc vu, phu cip tham nién vuot khung

(néu cb) cua toan Trung tam.
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+ J 1a hé sé~ phén loai lao dong dugc xac dinh trén co s& binh xét thi dua
hang thang ciia moi CBVC trong Trung tdm.
Viéc xac dinh hé sb theo phan loai lao ddng dwoc cu thé & bang sau:

hirc danh | ... ppho | Arwome | Pho o To ) Cinbo
Giam Gidm phong va | phong va | trwéng, | vién chire,
Xép loai doc dbe twong twong | t0 ph6 bg | lao ding
p 1o dwong duwong phan hgp dong
A 3,0 2,7 2,5 2.3 2,1 2,0
B 20 1,7 1,5 1,3 1,1 1,0
C 1,0 0,7 0,5 0,3 0,2 0,1

Diéu 10: Sir dung két qua hoat dong tai chinh trong nam

Hang nam, sau khi hach toan ddy du cac khoan chi phi, nop thué va cac
khoan ndp ngéan sach nha nudc khac (néu c6) theo quy dinh, phan chénh léch thu
16n hon chi hoat déng thudng xuyén (néu cb), Trung tdm dugc st dung theo
trinh tu sau:

10.1. Trich lap cac quy:

- Pon vi ty dam bao tu 30% dén dudi 70% chi thuong xuyén: Trich lap tdi
thiéu 15% dé 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép;

- Trich 14p Quy bb sung thu nhép va chi thu nhap ting thém t6i da khong
qua 0,5 1an quy co ban b cta vién chirc, ngudi lao dong cua don vi

- TI‘lCh 14p Quy khen thuong va Quy phiic loi t6i da khéng qua 2 thang
tién lwong, tién cong thuc hién trong ndm cua don vi.

- Trich 1ap Quy khac theo quy dinh cua phap luat.

- Phan chénh 1&ch thu 16n hon chi con lai (neu c0) sau khi da trich 1ap cac
quy theo quy dinh dugc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

Truong hop chénh 1éch thu 16n hon chi bing hodc nhé hon mét lan quy
tién luong ngach bac, chirc vu thyc hién trong nam, Trung tdm xay dung
phuong an st dung theo trinh tu sau: Trich 14p Quf bd sung thu nhép; Quy phat
trién hoat déng su nghiép, Quy khen thudng, Quy phic loi, Quy khac (néu cd).

10.2. Str dung cac quy:

a- Quy phat trién hoat dong su nghlep Pé dau tu xay dlmg co s vat cht,
mua sam trang thiét bi, ‘phuong tién lam vigc; phat trién nang lyc hoat dong sy
nghiép; chi ap dung tién bd khoa hoc k¥ thuét ‘cong nghe; dao tao nang cao
nghiép vu chuyén mén cho nguoi lao déng trong don vi; gop vén lién doanh,
lién két v6i céc td chirc, ca nhén trong va ngoai nude (dbi voi don vi duoc giao
v6n theo quy dmh) dé t6 chirc hoat dong dich vu phu hop v6i chie néng, nhiém
vu dugc giao va cc khoan chi khac (néu co).

b- Qu¥ bd sung thu nhap: P& chi bd sung thu nhédp cho nguoi lao dong
trong nam, thu nhép tang thém va du phong chi b6 sung thu nhép cho nguoi lao
dong ndm sau trong truong hop ngudn thu nhép bi g1am Muc chi s€ do Giam
ddc Trung tAm xem xét ra quyét dinh sau khi théng nhit véi Coéng doan Trung
tam.
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c- Quy khen thuong: Dé thuong dinh ky, dot xuét cho tép thé, c4 nhén
trong va ngoai Trung tdm (ngoa1 ché d6 khen thuong theo quy dinh cua Luét Thi
dua khen thuong) theo hiéu qua va thanh tich déng gép vao hoat dong cua Trung
tdm. Muc chi cho d6i  tuong duge khen thudng do Gidm ddc Trung tAm xem xét
quyét dinh sau khi thdng nhét véi Cong doan Trung tam.

d- Quy phuic loi: Pé xdy dung, stra chita cac cong trinh phuc loi; chi cho
cac hoat dong phuc loi tap thé cla nguoi lao dong trong don vi; trg cép khé
khan dot xuét cho ngudi lao dong, ké ca truong hop ngh1 huru, nghi mét sirc; hd
trg may dong phuc cho CBCNYV; chi thém cho ngu’orl lao dong thyc hién tinh
gian bién ché. Mirc chi do Gidm dbc Trung tdm théng nhit vi Cong doan.

Noi dung chi cia Quy khen thudng, Quy phic lgi theo quy dinh trén bao
gbm ca ndi dung chi khen thuéng, chi phtc lgi cuia hoat dong thu phi, 1& phi (d6i
v6i cac don vi duge giao nhiém vu thu phi, 18 phi) va tir hoat dong san xuét kinh
doanh cua don vi.

Duy kién dinh mérc mét sé khoén chi tir qu§ phuc lgi (néu co):

- Tét am lich, Tét dwong lich, Gid t6 Hung Vwong 10/3 am lich, 30/4, 1/5
va 2/9, ngay Di san 23/11, nghi hé&: Muac chi tr 300.000d dén
10.000.000d/nguroi.

- Ngay 1€ phy nit (8/3, 20/10), ngay Tét thiéu nhi: Mtc chi tir 100.000d
dén 500. 000d/nguoi.

- Chi viéc hiéu: dugc ap dung trong cac trudng hop sau day:

+ Cén b, cong chic, vién chirc, hgp dong cua Trung tAm.

+ Vo (chong) con, bd me dé, bd me vo (chdng) cta can bd, cong chire,
vién chtrc, hop ddng cta Trung tam.

Mitc chi: mirc chi tdi da 1a 1.000.000d/ngudi va hoa.

- Tham héi m dau: dugc 4p dung trong céc truong hop sau day:

+ Céan b9, cc“)ng chure, vién chuc, hop ddng cua Trung tam.

+ Tham nghi 6m nam bénh vién va nghi ém nim tai nha riéng: Tham va

mua qua 1a 500. 000d/1an. Céc truong hop dic biét do Giam ddc Trung tAm quyét
dinh (ké ca cén bo trong va ngoal don vi).

+ Quan h¢ voi cac t6 chirc xd hoi, mirc hd tro do Gidm dbc Trung tam
xem xét giai quyét, tbi da khéng qua 1.500.000d/14n.

- HS trg may déng phuc CBCNV Trung tdm: Tir 500.000d/ngudi dén
3.000.000d/nguroi.

- Truong hop dic biét khac do Giam dbc Trung tim xem xét cu thé timg
trudng hop sau khi thdng nhat véi Chu tich Cong doan Trung tam.

Piéu 11: Ché dd bao cao tai chinh va cong khai ngan sach.

Trung tAm c6 trach nhiém thuc hién ché d6 bdo céo tai chinh theo quy
dinh hién hanh.

Thyc hién cdng khai tai chinh theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc vé
du toén, quyét toan thu, chi NSNN hang ndm; ngoai ra thuc hién céng khai trong
toan don vi cac ndi dung sau:
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- Céng khai phuong 4n chi tra tién luong, tién cong, trong d6 c6 hé sb
diéu chinh tién luong tang thém cho timg lao dong.

- Cong khai viéc trich 18p st dung céc quy theo ché do; cong khai tiéu
chuan dinh muc, ché do chi tiéu. ;

- Pinh ky va hang nam, Trung tdm t6 chirc kiém tra cong tac quan ly tai
chinh, tai san cia Nha nudc giao cho don vi quan ly va cong tac trién khai chap
hanh co ché tu chu tai chinh tai don vi va chiu sy kiém tra cua céc co quan Nha
nude c6 thdm quyén.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12: Piéu khoan thi hanh

12.1. Giam dbc Trung tdm chiu trach nhiém trudc co quan cha quéan va
phap ludt v& cac mit hoat dong cta Trung tdm; chiu trach nhiém quan ly, diéu
hanh chung toan bd hoat dong cua Trung tdm; truc tiép phu trach didu hanh cac
hoat dong thudc linh vuc cong tac: T chic can bd, cong tac ké hoach, tai chinh,
ké toan ctia Trung tdm; 12 nguoi dai dién phap nhéan cta Trung tdm ky két cac
hop ddng kinh té theo quy dinh ctia Phép luat.

12.2. Céac Phé Giam déc Trung tdm chiu trach nhiém trudc Gidm dbe
Trung tam va Phap luat vé nhitng quyét dinh cia minh trong hoat déng quan ly
didu hanh cac linh vuc chuyén mén do Giam déc Trung tdm phén cong phu
trach; dai dién phap nhén ky két hop dong can ctr van ban ty quyen cua Gidm
d6c Trung tdm va cac quy dinh ctia Phép luat.

12.3. Van phong co trach nhiém xay dung: Phuong an ch1 tra tién luong,
tién cong, trong d6 ¢6 hé s didu chinh tién lwong ting thém cho timg lao dong;
dinh murc tiéu hao xang dau cho timg xe 6 t6 clia co quan; danh sach cén bd vién
chic dugc thanh toan cude phi dién thoai di dong phuc vu cong tac theo ti€u
chuin quy dinh tai Khoan 6.5 Piéu 6 clia quy ché nay; danh sach cdn bd vién
chirc dugc thanh toén tién cong tac phi theo hinh thirc khoan quy dinh tai Khoan
6.3 Piéu 6 ctia quy ché ndy, trinh Gidam déc Trung tAm quyét dinh.

12.4. Phong Ké hoach — Tai chinh c6 trach nhiém: Huéng dén quy trinh,
thu tuc thanh quyét toan cac khoan chi dam bao cac quy dinh hién hanh cta Nha
nudc ve ché do ke toan va quan ly tai chinh.

12.5. Quy ché chi tiéu noi bd cua Trung tdm Bao ton Di san Thing Long —
Ha Noi stra dbi bd sung dugc xay dung trén co s& cac ché do, tiéu chuin, dinh
mirc quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc tai thoi diém xay dung quy ché va y kién
ddng gop bd sung cua can bd vién chirc Trung tAm. Trong qua trinh thuc hién
néu Nha nudc cé su thay ddi, diéu chinh céc quy dinh néi trén thi Quy ché s& do
Giam ddc Trung tam quyét dinh theo dinh murc chi tiéu hién hanh cuia Nha nudc
gén voi dac thu hoat dong ctuia Trung tam.

Piéu 13. Hiéu lwc thi hanh
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13.1. Quy ché chi tiéu ndi bd c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky quyét
dinh ban hanh va thay thé cac quyét dinh trudc day.

13.2. Trong qua trinh thuc hién, néu Nha nuéc c¢b su diéu chinh thi dugc
ap dung theo muc diéu chinh cta Nha nude hién hanh hoéc néu phat sinh vuong
mac, cac phong, don vi phan 4nh vé Phong K& hoach — Tai chinh tong hop dé

xuét v6i Gidm déc Trung tam dé kip thoi xem xét, sira ddi cho phu hop véi hoat
dong cua Trung tam./.

Noi nhan:

- UBND Thanh phé (dé béo c4o);

- S& Tai chinh Ha Noi (dé béo céo);
- KBNN Hoan Kiém (dé bao c4o);

- Ban Giam déc TT (dé chi dao);

- Cac phong, ban TT (& thuc hién);
- Luu VP, KH-TC.
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PHO HA NOL CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
fON DI SAN Doc lap — Tw do — Hanh phic
- HA NOI

Ha N¢i, ngay 15 thdang 01 nam 2024

BAO CAO
Tong hop két qua Hoi nghi can bj, vién chirc - lao dong ciia cac phong, ban
va don vi thugc Trung tAm Bio ton Di san Thang Long - Ha Noi
nam 2024

Thyc hién K& hoach sé 4889/KH-TTHN ngay 22/12/2023 cia Trung tim
Béo ton di san Thang Long - Ha Noi, tir ngay 25/12/2023 dén ngay 10/01/2024 cac
phong, ban, don vi thudc Trung tdm Bao tén di san Thang Long - Ha Noi da trién
khai t6 chirc Hoi nghi can b, vién chirc - lao dong véi tinh than tap trung dan chu,
phat huy tri tué tap thé, thao luan nhiing ndi dung nhu sau:

- Thao luan, déng gép y kién vao cac vin ban:

+ Du thado B4o céo két qua thuc hién nghi quyét Hoi nghi can b, vién chirc
- lao dong nam 2023 va phuong hudng nhiém vu ndm 2024;

+ Quy ché To chtrc va hoat dong; Quy ché chi tiéu noi b; Quy ché dén chu
ctia Trung tdm bao ton di san Théang Long — Ha Noi;

- P& xuét cc giai phap cu thé dé thuc hién tét cac nhiém vu trong tdm dugc
giao nam 2024;

Can ctr vao céc bdo cdo ctia cac phong, ban va don vi, bd phan thuong truc
téng hop nhu sau:

1. S6 lwong phong, ban, don vi t6 chirc Hoi nghi can bg, vién chirc — lao
dong nam 2024: 8/8 phong, ban, don vi (gém: Van Phong; Phong Ké hoach — Tai
chinh; Phong Huéng dan thuyét minh; Phong Quan ly - Bao vé; Phong Nghién ctru
suu tdm di san; Phong Bao quan — Trung bay; Ban Quén ly du 4n; Ban quan ly
KDT Cb Loa).

2. Vé déng gop y kién cho Bao cao két qua thwe hién nghi quyét Hoi
nghi CBVCLD niim 2024: Ban t6 chtc Hoi nghi dd nhan duoc 8 vin ban dong
gép vy kién cta cac phong, ban va don vi, nhimng y kién dong goép da duge nghién
ctru, chinh stra trong bio cdo tém tét tai Hoi nghi.

3. V& céc y kién dong gop cho Quy ché T6 chire va hoat dong; Quy ché
dan chi cta Trung tim bao ton di san Thing Long — Ha Noi: Khong ¢6 ¥ kién
g0p y nao;

4. V& cic y kién déng gop cho Quy ché chi tiéu ndi b:

- P& nghi Trung tdm xem xét hd trg ché do nghi phép (d6i v6i can bd nghi
khong hét phép nam c6 thé chuyén sang thang 1 ctia nam tiép theo hodc c6 hinh



thic thanh toan tién cho sb ngay khong nghi phép); c6 ché d6 hd tro cho nhiing can
bd truc ngay nghi, ngay 1& tét theo dic thu cong viéc, thuong xuyén qua 200
gio/nam (P.BQTB);

- Cac phong Vian phong, phong HDTM, phong QLBV, phong NCST,
phong KHTC nhat tri v6i ban dy thao qui ché chi tidu ndi bo.

5. Vé cac y kién dong gop dé thwe hién tét cac nhiém vu trong tim
dwgc giao nam 2024:

5.1.vé nhiém vu chung:

- Trung tdm sém thong nhét dé Quyét dinh thanh lap, quy dinh chirc nang,
nhiém vu ctia cac phong thudc Ban quéan 1y du an Bao ton ton tao Khu di tich C6
Loa — Thanh C6 Ha Noi nhim kién toan bo may quan ly ciia Ban quan Iy du 4n:
Xay dyng van hod cong s& va thuc hanh tiét kiém (Ban QLDA);

- bé thuc hién tét nhiém vu duoc giao can c6 su quan tdm chi dao sat sao,
quyét liét ctia Ban giam ddc va sy phédi két hop chit ché ciia céc phong, ban, don vi
chuyén mén thugc Trung tim, trong d6 c6 hd tro vé tai chinh dé dam bao hoat
dong toan di¢n ctia Ban quan ly du an (Ban QLDA);

- D€ nghi Trung tdm quan tdm, tao diéu kién bd tri may tinh, may in cho
mot sO can bg dé c6 dam bao diéu kién lam viée; dé xuit Trung tdm ho trg cho moi
can bg nlt mét bo ao dai/ndm (P.BQTB);

5.2.vé cong tdc dao tao ning cao trinh dj chuyén mon, nghiép vu:

- Quan tam hon nita dén cng tic dio tao can bd va tao didu kién thuan loi s,
cho cén b9, vién chire, lao dong tu dao tao nang cao trinh do (BQLDA); =
A .. K . o R _%qa T S
- b€ xuat khoa dao tao tap huan tai Trung Québc vé bao quan hién vat gom i o s;
str, dat nung. Nghién ctru xdy dung quy trinh bao quan dbi véi chit liéu dat nung ‘{'T.;GNLOO’NG
(P.BQTB); 4
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5.3. Vé mt so gidi phdp thwe hién nhigm vu cong tic niam 2022:

- Pé dam bao an toan cho kho hién vat tai s6 3 Hoang Diéu, dé xuét Trung
tdm nhat thé hoa trong vi€c quan ly, sir dung cac phong tai khu vuc nay vi hién tai
nhiéu bd phan dang sir dung chung; Bb tri sira chita hé thdng cdp nudc, nha vé sinh
dé dam béo diu kién 1am viéc trong kho bao quan; Pdng thoi d& xuit cho c4n bo
truc tiép lam céng tac kho, kiém ké, bao quan duoc huong ché do phu cép doc hai
(P.BQTB);

- Hién nay, s6 lugng bao vé bj thiéu nén luc luong bao vé phai di lam 25-
27 ngay cong/thdng. Nam 2024 s& lai c6 mot s6 ddng chi nghi huu nén tinh trang
thiéu s& trAm trong hon. Theo quy dinh vé sé gio lam ngoai gio khong qua 30
gio/thang, 200 gio/nam s& khong du chi tra cho thoi gian thuc té phai truc cta bao
vé. Dé xuit Trung tdm bd sung thém luc lugng bao vé dé dam bao di nhan su tai
cac diém truc (P.QLBV);




- Pé xuét Phong K¢é hoach tai chinh hdng thang cung cap thong tin day du
vé hé s6 luong, bang tién luong, bang tién ngoai gid dé ngudi lao dong c6 thé theo
ddi, cap nhat mirc thu nhép cta ngudi lao dong (P.QLBV);

- Trong viéc phéi hop cong viée, Phong Quan ly Bao vé dé xuét Phong
Hu'cmg dan thuyét minh dua thong tin kip thoi, cu thé nhu: sb lugng cac chau tham
gia chuong trinh gido duc di san, ngay, gid, c6 dat dung san khau hay khéng, c6
bao nhiéu xe 6t0, .... Dé tién cho Phong Quan ly bao vé bd tri luc lugng bao Ve,
luc luogng vé sinh tal cac diém, tranh tinh trang bi dong, gap rut, rit kho bd tri
nguoi (P.QLBV);

- Hién nay, anh sang tai khu vuc s6 5 Hoang Diéu bj tdi, luc lugng bao vé
mong khong du dé dap mg viéc kiém tra, giam sat nén dé xuét ting cuong thém hé
thdng 4nh sang tai sb 5 Hoang Diéu du dé dap ung anh sang vao bubi tbi
(P.QLBV);

5.4. V¢ dang ky tham lugn:

- Ban t6 chirc Hoi nghi dd nhan duoc 08 dang ky tham luén tai Hoi nghi
can bg, vién chirc —lao dong nam 2024 ciia cac phong, ban, don vi;

TRUNG TAM BAO TON DI SAN THANG LONG - HA NOI




